
ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН 

проходження Ознайомчої практики  
                          (назва практики) 

у Центральноукраїнському фаховому коледжі 
(база практики) 

студента Завадецької Карини Андріївни 
освітній рівень фаховий молодший бакалавр 

спеціальність 072 Фінанси, банківська справа, страхування та фондовий ринок 

курс ІІ група ФН-23-1 фмб.se-kd форма навчання денна 

навчально-виховний підрозділ Центральноукраїнський фаховий коледж 

 

Дата 

(дні тижня) 

Завдання Зміст роботи Обсяг, 

годин 

Вид звітного 

документу 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Документальне оформлення 

створення, функціонування та 

припинення діяльності 

банківських установ 

 

 

Обрати будь-яку 

банківську 

установу, що 

наразі функціонує 

на ринку 

банківських послуг 

України шляхом 

пошуку за 

допомогою 

Інтернет-мережі її 

офіційного сайту 

та описати основні 

складові 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд. 

 

8 Опис основних 

складових 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Документальне оформлення 

розрахункових операцій 

банками України  

 

Проаналізувати 

ставки по 

депозитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

та у доларах США 

строком на 1 

місяць, на 6 

місяців, на 12 

місяців. 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

депозитам 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Проаналізувати 

ставки по 

кредитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

кредитам 



та у доларах США 

на різні види 

кредитів 

(споживчі, на 

нерухомість, на 

автомобілі тощо). 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Заповнити 

документи із 

забезпечення 

ведення касових 

операцій банками 

України – 

Платіжна 

інструкція на 

переказ готівки і 

Платіжна 

інструкція на 

видачу готівки. 

Бланки документів 

наведено в 

Постанові НБУ 

«Про 

затвердження 

Інструкції про 

ведення касових 

операцій банками в 

Україні» від 

25.09.2018 р. 

№ 103 (зі змінами 

від 21.06.2022 р.) 

 

8 Заповнення 

документів 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Скласти штатний 

розпис  за заданою 

викладачем 

методикою. 

 

8 Штатний розпис 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Оформити 

прибутковий та 

видатковий касові 

ордери, рахунок-

фактуру та 

платіжне 

доручення. 

 

8 Касові ордери 

21.01.2025 Організаційно-економічні Розрахувати 8 Розрахунок 



28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

засади діяльності підприємств заробітну плату 

(нарахування та 

відрахування) 

п’яти  працівникам 

з різними 

параметрами 

оплати праці. 

 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Опишіть, як 

зареєструвати 

торговельне 

підприємство. 

 

8 Опис 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть 

класифікацію 

торговельного 

обладнання. 

 

8 Класифікація  

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Віднайдіть в 

Інтернеті фото (5-

6) різного 

торговельного 

обладнання 

магазинів. 

 

8 Фото 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть основні 

правила викладки 

товарів. 

 

8 Правила 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть бланки 

договору поставки 

і договору купівлі-

продажу. 

 

8 Заповнення 

бланків  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть наступні 

документи: 

 картка 

складського 

обліку 

матеріалів;  

 реєстр 

приймання-

здачі 

документів 

складу. 

 

8 Заповнення 

документів 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Підготувати 

фоторекламу 

власної діяльності 

та пост для 

соціальних мереж. 

 

8 Фотореклама та 

пост  

24.01.2025 

31.01.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити буклет 

послуг. 

8 Буклет  



07.02.2025 

14.02.2025 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

візитівку. 

8 Візитівка  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

презентаційний 

рекламний 

матеріал. 

8  

Презентаційний 

матеріал  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

рекламний 

відеоматеріал. 

8 Відеоматеріал  

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати 

скріншот 

електронного 

листа з діловою 

пропозицією 

 

8 Електронний 

лист 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Етика ділового спілкування Заповнити 

таблицю 

«Особливості 

ділової телефонної 

бесіди» 

 

Що 

дозвол

ено в 

діловій 

телефо

нній 

бесіді 

Що 

забо

рон

ено 

в 

діло

вій 

теле

фон

ній 

бесі

ді 

  
 

8 Заповнення 

таблиці  

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати відео 

публічного 

виступу на тему, 

пов’язану з 

професійною 

діяльністю. 

 

8 Відео  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Етика ділового спілкування Зробити добірку 

власних 

фотографій «Мій 

ідеальний 

професійний 

імідж» (в 

12 Добірка 

фотографій 



електронному 

вигляді). 

 

 ВСЬОГО:  180 

год. 

 



ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН 

проходження Ознайомчої практики  
                          (назва практики) 

у Центральноукраїнському фаховому коледжі 
(база практики) 

студента Метелиці Інни Станіславівни 
освітній рівень фаховий молодший бакалавр 

спеціальність 072 Фінанси, банківська справа, страхування та фондовий ринок 

курс ІІ група ФН-23-1 фмб.se-kd форма навчання денна 

навчально-виховний підрозділ Центральноукраїнський фаховий коледж 

 

Дата 

(дні тижня) 

Завдання Зміст роботи Обсяг, 

годин 

Вид звітного 

документу 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Документальне оформлення 

створення, функціонування та 

припинення діяльності 

банківських установ 

 

 

Обрати будь-яку 

банківську 

установу, що 

наразі функціонує 

на ринку 

банківських послуг 

України шляхом 

пошуку за 

допомогою 

Інтернет-мережі її 

офіційного сайту 

та описати основні 

складові 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд. 

 

8 Опис основних 

складових 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Документальне оформлення 

розрахункових операцій 

банками України  

 

Проаналізувати 

ставки по 

депозитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

та у доларах США 

строком на 1 

місяць, на 6 

місяців, на 12 

місяців. 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

депозитам 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Проаналізувати 

ставки по 

кредитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

кредитам 



та у доларах США 

на різні види 

кредитів 

(споживчі, на 

нерухомість, на 

автомобілі тощо). 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Заповнити 

документи із 

забезпечення 

ведення касових 

операцій банками 

України – 

Платіжна 

інструкція на 

переказ готівки і 

Платіжна 

інструкція на 

видачу готівки. 

Бланки документів 

наведено в 

Постанові НБУ 

«Про 

затвердження 

Інструкції про 

ведення касових 

операцій банками в 

Україні» від 

25.09.2018 р. 

№ 103 (зі змінами 

від 21.06.2022 р.) 

 

8 Заповнення 

документів 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Скласти штатний 

розпис  за заданою 

викладачем 

методикою. 

 

8 Штатний розпис 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Оформити 

прибутковий та 

видатковий касові 

ордери, рахунок-

фактуру та 

платіжне 

доручення. 

 

8 Касові ордери 

21.01.2025 Організаційно-економічні Розрахувати 8 Розрахунок 



28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

засади діяльності підприємств заробітну плату 

(нарахування та 

відрахування) 

п’яти  працівникам 

з різними 

параметрами 

оплати праці. 

 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Опишіть, як 

зареєструвати 

торговельне 

підприємство. 

 

8 Опис 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть 

класифікацію 

торговельного 

обладнання. 

 

8 Класифікація  

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Віднайдіть в 

Інтернеті фото (5-

6) різного 

торговельного 

обладнання 

магазинів. 

 

8 Фото 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть основні 

правила викладки 

товарів. 

 

8 Правила 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть бланки 

договору поставки 

і договору купівлі-

продажу. 

 

8 Заповнення 

бланків  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть наступні 

документи: 

 картка 

складського 

обліку 

матеріалів;  

 реєстр 

приймання-

здачі 

документів 

складу. 

 

8 Заповнення 

документів 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Підготувати 

фоторекламу 

власної діяльності 

та пост для 

соціальних мереж. 

 

8 Фотореклама та 

пост  

24.01.2025 

31.01.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити буклет 

послуг. 

8 Буклет  



07.02.2025 

14.02.2025 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

візитівку. 

8 Візитівка  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

презентаційний 

рекламний 

матеріал. 

8  

Презентаційний 

матеріал  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

рекламний 

відеоматеріал. 

8 Відеоматеріал  

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати 

скріншот 

електронного 

листа з діловою 

пропозицією 

 

8 Електронний 

лист 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Етика ділового спілкування Заповнити 

таблицю 

«Особливості 

ділової телефонної 

бесіди» 

 

Що 

дозвол

ено в 

діловій 

телефо

нній 

бесіді 

Що 

забо

рон

ено 

в 

діло

вій 

теле

фон

ній 

бесі

ді 

  
 

8 Заповнення 

таблиці  

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати відео 

публічного 

виступу на тему, 

пов’язану з 

професійною 

діяльністю. 

 

8 Відео  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Етика ділового спілкування Зробити добірку 

власних 

фотографій «Мій 

ідеальний 

професійний 

імідж» (в 

12 Добірка 

фотографій 



електронному 

вигляді). 

 

 ВСЬОГО:  180 

год. 

 

  

  



ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН 

проходження Ознайомчої практики  
                          (назва практики) 

у Центральноукраїнському фаховому коледжі 
(база практики) 

студента Пішохи Софії Ігорівни  

освітній рівень фаховий молодший бакалавр 

спеціальність 072 Фінанси, банківська справа, страхування та фондовий ринок 

курс ІІ група ФН-23-1 фмб.se-kd форма навчання денна 

навчально-виховний підрозділ Центральноукраїнський фаховий коледж 

 

Дата 

(дні тижня) 

Завдання Зміст роботи Обсяг, 

годин 

Вид звітного 

документу 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Документальне оформлення 

створення, функціонування та 

припинення діяльності 

банківських установ 

 

 

Обрати будь-яку 

банківську 

установу, що 

наразі функціонує 

на ринку 

банківських послуг 

України шляхом 

пошуку за 

допомогою 

Інтернет-мережі її 

офіційного сайту 

та описати основні 

складові 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд. 

 

8 Опис основних 

складових 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Документальне оформлення 

розрахункових операцій 

банками України  

 

Проаналізувати 

ставки по 

депозитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

та у доларах США 

строком на 1 

місяць, на 6 

місяців, на 12 

місяців. 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

депозитам 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Проаналізувати 

ставки по 

кредитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

кредитам 



та у доларах США 

на різні види 

кредитів 

(споживчі, на 

нерухомість, на 

автомобілі тощо). 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Заповнити 

документи із 

забезпечення 

ведення касових 

операцій банками 

України – 

Платіжна 

інструкція на 

переказ готівки і 

Платіжна 

інструкція на 

видачу готівки. 

Бланки документів 

наведено в 

Постанові НБУ 

«Про 

затвердження 

Інструкції про 

ведення касових 

операцій банками в 

Україні» від 

25.09.2018 р. 

№ 103 (зі змінами 

від 21.06.2022 р.) 

 

8 Заповнення 

документів 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Скласти штатний 

розпис  за заданою 

викладачем 

методикою. 

 

8 Штатний розпис 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Оформити 

прибутковий та 

видатковий касові 

ордери, рахунок-

фактуру та 

платіжне 

доручення. 

 

8 Касові ордери 

21.01.2025 Організаційно-економічні Розрахувати 8 Розрахунок 



28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

засади діяльності підприємств заробітну плату 

(нарахування та 

відрахування) 

п’яти  працівникам 

з різними 

параметрами 

оплати праці. 

 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Опишіть, як 

зареєструвати 

торговельне 

підприємство. 

 

8 Опис 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть 

класифікацію 

торговельного 

обладнання. 

 

8 Класифікація  

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Віднайдіть в 

Інтернеті фото (5-

6) різного 

торговельного 

обладнання 

магазинів. 

 

8 Фото 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть основні 

правила викладки 

товарів. 

 

8 Правила 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть бланки 

договору поставки 

і договору купівлі-

продажу. 

 

8 Заповнення 

бланків  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть наступні 

документи: 

 картка 

складського 

обліку 

матеріалів;  

 реєстр 

приймання-

здачі 

документів 

складу. 

 

8 Заповнення 

документів 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Підготувати 

фоторекламу 

власної діяльності 

та пост для 

соціальних мереж. 

 

8 Фотореклама та 

пост  

24.01.2025 

31.01.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити буклет 

послуг. 

8 Буклет  



07.02.2025 

14.02.2025 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

візитівку. 

8 Візитівка  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

презентаційний 

рекламний 

матеріал. 

8  

Презентаційний 

матеріал  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

рекламний 

відеоматеріал. 

8 Відеоматеріал  

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати 

скріншот 

електронного 

листа з діловою 

пропозицією 

 

8 Електронний 

лист 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Етика ділового спілкування Заповнити 

таблицю 

«Особливості 

ділової телефонної 

бесіди» 

 

Що 

дозвол

ено в 

діловій 

телефо

нній 

бесіді 

Що 

забо

рон

ено 

в 

діло

вій 

теле

фон

ній 

бесі

ді 

  
 

8 Заповнення 

таблиці  

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати відео 

публічного 

виступу на тему, 

пов’язану з 

професійною 

діяльністю. 

 

8 Відео  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Етика ділового спілкування Зробити добірку 

власних 

фотографій «Мій 

ідеальний 

професійний 

імідж» (в 

12 Добірка 

фотографій 



електронному 

вигляді). 

 

 ВСЬОГО:  180 

год. 

 

  

  



ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН 

проходження Ознайомчої практики  
                          (назва практики) 

у Центральноукраїнському фаховому коледжі 
(база практики) 

студента Пупази Анастасії Дмитрівни  

освітній рівень фаховий молодший бакалавр 

спеціальність 072 Фінанси, банківська справа, страхування та фондовий ринок 

курс ІІ група ФН-23-1 фмб.se-kd форма навчання денна 

навчально-виховний підрозділ Центральноукраїнський фаховий коледж 

 

Дата 

(дні тижня) 

Завдання Зміст роботи Обсяг, 

годин 

Вид звітного 

документу 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Документальне оформлення 

створення, функціонування та 

припинення діяльності 

банківських установ 

 

 

Обрати будь-яку 

банківську 

установу, що 

наразі функціонує 

на ринку 

банківських послуг 

України шляхом 

пошуку за 

допомогою 

Інтернет-мережі її 

офіційного сайту 

та описати основні 

складові 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд. 

 

8 Опис основних 

складових 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Документальне оформлення 

розрахункових операцій 

банками України  

 

Проаналізувати 

ставки по 

депозитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

та у доларах США 

строком на 1 

місяць, на 6 

місяців, на 12 

місяців. 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

депозитам 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Проаналізувати 

ставки по 

кредитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

кредитам 



та у доларах США 

на різні види 

кредитів 

(споживчі, на 

нерухомість, на 

автомобілі тощо). 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Заповнити 

документи із 

забезпечення 

ведення касових 

операцій банками 

України – 

Платіжна 

інструкція на 

переказ готівки і 

Платіжна 

інструкція на 

видачу готівки. 

Бланки документів 

наведено в 

Постанові НБУ 

«Про 

затвердження 

Інструкції про 

ведення касових 

операцій банками в 

Україні» від 

25.09.2018 р. 

№ 103 (зі змінами 

від 21.06.2022 р.) 

 

8 Заповнення 

документів 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Скласти штатний 

розпис  за заданою 

викладачем 

методикою. 

 

8 Штатний розпис 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Оформити 

прибутковий та 

видатковий касові 

ордери, рахунок-

фактуру та 

платіжне 

доручення. 

 

8 Касові ордери 

21.01.2025 Організаційно-економічні Розрахувати 8 Розрахунок 



28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

засади діяльності підприємств заробітну плату 

(нарахування та 

відрахування) 

п’яти  працівникам 

з різними 

параметрами 

оплати праці. 

 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Опишіть, як 

зареєструвати 

торговельне 

підприємство. 

 

8 Опис 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть 

класифікацію 

торговельного 

обладнання. 

 

8 Класифікація  

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Віднайдіть в 

Інтернеті фото (5-

6) різного 

торговельного 

обладнання 

магазинів. 

 

8 Фото 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть основні 

правила викладки 

товарів. 

 

8 Правила 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть бланки 

договору поставки 

і договору купівлі-

продажу. 

 

8 Заповнення 

бланків  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть наступні 

документи: 

 картка 

складського 

обліку 

матеріалів;  

 реєстр 

приймання-

здачі 

документів 

складу. 

 

8 Заповнення 

документів 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Підготувати 

фоторекламу 

власної діяльності 

та пост для 

соціальних мереж. 

 

8 Фотореклама та 

пост  

24.01.2025 

31.01.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити буклет 

послуг. 

8 Буклет  



07.02.2025 

14.02.2025 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

візитівку. 

8 Візитівка  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

презентаційний 

рекламний 

матеріал. 

8  

Презентаційний 

матеріал  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

рекламний 

відеоматеріал. 

8 Відеоматеріал  

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати 

скріншот 

електронного 

листа з діловою 

пропозицією 

 

8 Електронний 

лист 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Етика ділового спілкування Заповнити 

таблицю 

«Особливості 

ділової телефонної 

бесіди» 

 

Що 

дозвол

ено в 

діловій 

телефо

нній 

бесіді 

Що 

забо

рон

ено 

в 

діло

вій 

теле

фон

ній 

бесі

ді 

  
 

8 Заповнення 

таблиці  

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати відео 

публічного 

виступу на тему, 

пов’язану з 

професійною 

діяльністю. 

 

8 Відео  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Етика ділового спілкування Зробити добірку 

власних 

фотографій «Мій 

ідеальний 

професійний 

імідж» (в 

12 Добірка 

фотографій 



електронному 

вигляді). 

 

 ВСЬОГО:  180 

год. 

 

 

  



ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН 

проходження Ознайомчої практики  
                          (назва практики) 

у Центральноукраїнському фаховому коледжі 
(база практики) 

студента Суровнєвої Ольги Віталіївни  

освітній рівень фаховий молодший бакалавр 

спеціальність 072 Фінанси, банківська справа, страхування та фондовий ринок 

курс ІІ група ФН-23-1 фмб.se-kd форма навчання денна 

навчально-виховний підрозділ Центральноукраїнський фаховий коледж 

 

Дата 

(дні тижня) 

Завдання Зміст роботи Обсяг, 

годин 

Вид звітного 

документу 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Документальне оформлення 

створення, функціонування та 

припинення діяльності 

банківських установ 

 

 

Обрати будь-яку 

банківську 

установу, що 

наразі функціонує 

на ринку 

банківських послуг 

України шляхом 

пошуку за 

допомогою 

Інтернет-мережі її 

офіційного сайту 

та описати основні 

складові 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд. 

 

8 Опис основних 

складових 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Документальне оформлення 

розрахункових операцій 

банками України  

 

Проаналізувати 

ставки по 

депозитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

та у доларах США 

строком на 1 

місяць, на 6 

місяців, на 12 

місяців. 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

депозитам 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Проаналізувати 

ставки по 

кредитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

кредитам 



та у доларах США 

на різні види 

кредитів 

(споживчі, на 

нерухомість, на 

автомобілі тощо). 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Заповнити 

документи із 

забезпечення 

ведення касових 

операцій банками 

України – 

Платіжна 

інструкція на 

переказ готівки і 

Платіжна 

інструкція на 

видачу готівки. 

Бланки документів 

наведено в 

Постанові НБУ 

«Про 

затвердження 

Інструкції про 

ведення касових 

операцій банками в 

Україні» від 

25.09.2018 р. 

№ 103 (зі змінами 

від 21.06.2022 р.) 

 

8 Заповнення 

документів 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Скласти штатний 

розпис  за заданою 

викладачем 

методикою. 

 

8 Штатний розпис 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Оформити 

прибутковий та 

видатковий касові 

ордери, рахунок-

фактуру та 

платіжне 

доручення. 

 

8 Касові ордери 

21.01.2025 Організаційно-економічні Розрахувати 8 Розрахунок 



28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

засади діяльності підприємств заробітну плату 

(нарахування та 

відрахування) 

п’яти  працівникам 

з різними 

параметрами 

оплати праці. 

 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Опишіть, як 

зареєструвати 

торговельне 

підприємство. 

 

8 Опис 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть 

класифікацію 

торговельного 

обладнання. 

 

8 Класифікація  

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Віднайдіть в 

Інтернеті фото (5-

6) різного 

торговельного 

обладнання 

магазинів. 

 

8 Фото 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть основні 

правила викладки 

товарів. 

 

8 Правила 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть бланки 

договору поставки 

і договору купівлі-

продажу. 

 

8 Заповнення 

бланків  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть наступні 

документи: 

 картка 

складського 

обліку 

матеріалів;  

 реєстр 

приймання-

здачі 

документів 

складу. 

 

8 Заповнення 

документів 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Підготувати 

фоторекламу 

власної діяльності 

та пост для 

соціальних мереж. 

 

8 Фотореклама та 

пост  

24.01.2025 

31.01.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити буклет 

послуг. 

8 Буклет  



07.02.2025 

14.02.2025 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

візитівку. 

8 Візитівка  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

презентаційний 

рекламний 

матеріал. 

8  

Презентаційний 

матеріал  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

рекламний 

відеоматеріал. 

8 Відеоматеріал  

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати 

скріншот 

електронного 

листа з діловою 

пропозицією 

 

8 Електронний 

лист 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Етика ділового спілкування Заповнити 

таблицю 

«Особливості 

ділової телефонної 

бесіди» 

 

Що 

дозвол

ено в 

діловій 

телефо

нній 

бесіді 

Що 

забо

рон

ено 

в 

діло

вій 

теле

фон

ній 

бесі

ді 

  
 

8 Заповнення 

таблиці  

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати відео 

публічного 

виступу на тему, 

пов’язану з 

професійною 

діяльністю. 

 

8 Відео  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Етика ділового спілкування Зробити добірку 

власних 

фотографій «Мій 

ідеальний 

професійний 

імідж» (в 

12 Добірка 

фотографій 



електронному 

вигляді). 

 

 ВСЬОГО:  180 

год. 

 

 

  



ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН 

проходження Ознайомчої практики  
                          (назва практики) 

у Центральноукраїнському фаховому коледжі 
(база практики) 

студента Трошиної Альони Вікторівни 

освітній рівень фаховий молодший бакалавр 

спеціальність 072 Фінанси, банківська справа, страхування та фондовий ринок 

курс ІІ група ФН-23-1 фмб.se-kd форма навчання денна 

навчально-виховний підрозділ Центральноукраїнський фаховий коледж 

 

Дата 

(дні тижня) 

Завдання Зміст роботи Обсяг, 

годин 

Вид звітного 

документу 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Документальне оформлення 

створення, функціонування та 

припинення діяльності 

банківських установ 

 

 

Обрати будь-яку 

банківську 

установу, що 

наразі функціонує 

на ринку 

банківських послуг 

України шляхом 

пошуку за 

допомогою 

Інтернет-мережі її 

офіційного сайту 

та описати основні 

складові 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд. 

 

8 Опис основних 

складових 

інформації, що 

представлена на 

публічний огляд 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Документальне оформлення 

розрахункових операцій 

банками України  

 

Проаналізувати 

ставки по 

депозитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

та у доларах США 

строком на 1 

місяць, на 6 

місяців, на 12 

місяців. 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

депозитам 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Проаналізувати 

ставки по 

кредитам обраної 

банківської 

установи у гривнях 

8 Представлений 

аналіз ставки по 

кредитам 



та у доларах США 

на різні види 

кредитів 

(споживчі, на 

нерухомість, на 

автомобілі тощо). 

Інформацію можна 

отримати або 

безпосередньо у 

відділенні 

банківської 

установи, або на 

офіційному 

Інтернет-сайті 

банку. 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Документальне оформлення 

депозитно-кредитних операцій 

банківських установ 

 

Заповнити 

документи із 

забезпечення 

ведення касових 

операцій банками 

України – 

Платіжна 

інструкція на 

переказ готівки і 

Платіжна 

інструкція на 

видачу готівки. 

Бланки документів 

наведено в 

Постанові НБУ 

«Про 

затвердження 

Інструкції про 

ведення касових 

операцій банками в 

Україні» від 

25.09.2018 р. 

№ 103 (зі змінами 

від 21.06.2022 р.) 

 

8 Заповнення 

документів 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Скласти штатний 

розпис  за заданою 

викладачем 

методикою. 

 

8 Штатний розпис 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Організаційно-економічні 

засади діяльності підприємств 

Оформити 

прибутковий та 

видатковий касові 

ордери, рахунок-

фактуру та 

платіжне 

доручення. 

 

8 Касові ордери 

21.01.2025 Організаційно-економічні Розрахувати 8 Розрахунок 



28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

засади діяльності підприємств заробітну плату 

(нарахування та 

відрахування) 

п’яти  працівникам 

з різними 

параметрами 

оплати праці. 

 

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Опишіть, як 

зареєструвати 

торговельне 

підприємство. 

 

8 Опис 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть 

класифікацію 

торговельного 

обладнання. 

 

8 Класифікація  

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Віднайдіть в 

Інтернеті фото (5-

6) різного 

торговельного 

обладнання 

магазинів. 

 

8 Фото 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Запишіть основні 

правила викладки 

товарів. 

 

8 Правила 

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть бланки 

договору поставки 

і договору купівлі-

продажу. 

 

8 Заповнення 

бланків  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Практичні аспекти 

торгівельної діяльності 

Заповніть наступні 

документи: 

 картка 

складського 

обліку 

матеріалів;  

 реєстр 

приймання-

здачі 

документів 

складу. 

 

8 Заповнення 

документів 

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Підготувати 

фоторекламу 

власної діяльності 

та пост для 

соціальних мереж. 

 

8 Фотореклама та 

пост  

24.01.2025 

31.01.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити буклет 

послуг. 

8 Буклет  



07.02.2025 

14.02.2025 

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

візитівку. 

8 Візитівка  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

презентаційний 

рекламний 

матеріал. 

8  

Презентаційний 

матеріал  

22.01.2025 

29.01.2025 

05.02.2025 

12.02.2025 

Створення та просування 

рекламного продукту 

Розробити 

рекламний 

відеоматеріал. 

8 Відеоматеріал  

23.01.2025 

30.01.2025 

06.02.2025 

13.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати 

скріншот 

електронного 

листа з діловою 

пропозицією 

 

8 Електронний 

лист 

24.01.2025 

31.01.2025 

07.02.2025 

14.02.2025 

Етика ділового спілкування Заповнити 

таблицю 

«Особливості 

ділової телефонної 

бесіди» 

 

Що 

дозвол

ено в 

діловій 

телефо

нній 

бесіді 

Що 

забо

рон

ено 

в 

діло

вій 

теле

фон

ній 

бесі

ді 

  
 

8 Заповнення 

таблиці  

20.01.2025 

27.01.2025 

03.02.2025 

10.02.2025 

Етика ділового спілкування Підготувати відео 

публічного 

виступу на тему, 

пов’язану з 

професійною 

діяльністю. 

 

8 Відео  

21.01.2025 

28.01.2025 

04.02.2025 

11.02.2025 

Етика ділового спілкування Зробити добірку 

власних 

фотографій «Мій 

ідеальний 

професійний 

імідж» (в 

12 Добірка 

фотографій 



електронному 

вигляді). 

 

 ВСЬОГО:  180 

год. 

 

 

 

 


